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Администрация рабочего поселка Красные Баки

Краснобаковского района Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13 августа 2018 г.                                                                                                № 223
Об утверждении административного регламента предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации ярмарки на территории рабочего поселка Красные Баки Краснобаковского муниципального района Нижегородской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования рабочий поселок Красные Баки Краснобаковского района Нижегородской области, в соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением Администрации рабочий поселок Красные Баки Краснобаковского района Нижегородской области от 04.06.2016 г.  № 184 Администрация рабочего поселка Красные Баки Краснобаковского района Нижегородской области   постановляет:                                        

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации ярмарки на территории рабочего поселка Красные Баки Краснобаковского муниципального района Нижегородской области» (Приложение).                                          
2. Обнародовать настоящее постановление на стенде информации в здании Администрации и на официальном сайте Администрации в сети «Интернет».
Глава Администрации                                                                       Е.В. Шмелева
 Утвержден постановлением администрации

                                                                                      рабочего поселка Красные Баки Краснобаковского района Нижегородской области   

от 13.08.2018 № 223
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации ярмарки на территории рабочего поселка Красные Баки Краснобаковского муниципального района Нижегородской области» (далее – регламент).

Раздел I. Общие положения

1. Предмет регулирования регламента.
1.1 Настоящий регламент определяет сроки и последовательность административных процедур и действий администрации рабочего поселка Красные Баки Краснобаковского муниципального района Нижегородской области  (далее – администрация) при предоставлении муниципальной услуги – «Выдача разрешения на право организации ярмарки на территории рабочего поселка Красные Баки Краснобаковского муниципального района Нижегородской области» (далее – муниципальная услуга) и устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями администрации, их должностными лицами, взаимодействия администрации с физическими и юридическими лицами, органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. В целях применения настоящего регламента используются следующие понятия: 

1.2.1 организатор ярмарки – индивидуальный предприниматель или юридическое лицо, осуществляющие деятельность по подготовке и проведению ярмарки;

1.2.2 заявитель (далее – заявитель) – организатор ярмарки либо его уполномоченное лицо, обратившееся в администрацию с заявлением на предоставление муниципальной услуги;

1.2.3 очное обращение на предоставление муниципальной услуги – обращение заявителя на личном приёме;

1.2.4 заочное обращение на предоставление муниципальной услуги -  обращение заявителя с использованием средств почтовой связи, в электронной форме по электронной почте или через Единый портал государственных и муниципальных услуг;

1.2.5 Ярмарка - самостоятельное мероприятие, доступное для всех товаропроизводителей, продавцов товаров и покупателей, исполнителей работ и услуг, организуемое в установленном месте вне пределов розничных рынков для осуществления деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг).

В зависимости от периодичности проведения ярмарки подразделяются на следующие типы:

- регулярные - постоянно действующие ярмарки и ярмарки, проводимые с определенной периодичностью на определенной ярмарочной площадке, - ярмарки выходного дня (ярмарки, проведение которых приурочено к выходным дням), еженедельные ярмарки (ярмарки, проводимые по определенным дням недели), сезонные ярмарки (ярмарки, организуемые в целях реализации сезонного вида товаров, проведение которых приурочено к определенным периодам, временам года, сезонам);

- разовые - не носящие регулярный характер, - праздничные ярмарки (ярмарки, проведение которых приурочено к праздничным датам), тематические ярмарки (ярмарки, проводимые по определенной теме).

В зависимости от специализации ярмарки подразделяются на:

- универсальные - ярмарки, на которых осуществляется продажа универсального ассортимента продовольственных и (или) непродовольственных товаров;

- специализированные (тематические) - ярмарки, на которых 80 и более процентов торговых мест от их общего количества предназначено для осуществления продажи товаров одного класса.

2. Круг заявителей.
2.1 За предоставлением муниципальной услуги могут обратиться только индивидуальные предприниматели и юридические лица, осуществляющие деятельность по подготовке и проведению ярмарки, либо уполномоченные ими лица.

2.2  При получении муниципальной услуги организатор ярмарки имеет             право на:

2.2.1 получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

2.2.2 получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

2.2.3 досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги.

3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
3.1 Муниципальная услуга предоставляется администрацией рабочего поселка Красные Баки Краснобаковского муниципального района по адресу: Нижегородская область, Краснобаковский район, рабочий поселок Красные Баки, улица Свободы, д.57
Специалистами осуществляются административные процедуры и действия при предоставлении муниципальной услуги. 

3.2 Информация о предоставлении муниципальной услуги:

3.2.1 предоставляется специалистами администрации при личном обращении в устной форме или посредством выдачи печатной справочной информации, а также по каналам телефонной связи понедельник - четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 - 16.00 с перерывом на обед с 12.00 до 13.00 по телефону 8 (831 56) 2-12-46 

Индивидуальное устное информирование не должно превышать                              15 (пятнадцать) минут. Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 (пятнадцать) минут.

При консультировании по телефону специалист обязан назвать занимаемую должность, фамилию, имя, отчество, и должен предоставить информацию по следующим вопросам:

а) порядок, условия и срок предоставления муниципальной услуги;

б) перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги.

Информирование посредством телефонной связи не должно быть более                 10 минут.

3.2.2 размещается на официальном сайте администрации рабочего поселка Красные Баки в сети «Интернет».
3.3 Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать:

3.3.1 информацию об органе, предоставляющем муниципальную услугу;

3.3.2 информацию о заявителях;

3.3.3 информацию о необходимых документах для предоставления муниципальной услуги;

3.3.4 информацию о стоимости муниципальной услуги;

3.3.5 информацию о месторасположении, графике (режиме) работы, номерах телефонов организаций, в которых заявители могут получить информацию о приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3.3.6 информацию о порядке получения консультаций;

3.3.7 информацию о порядке и правовых основаниях согласования проведения ярмарок на территории рабочего поселка Красные Баки Краснобаковского района Нижегородской области;

3.3.8 информацию о сроках рассмотрения заявления на предоставление муниципальной услуги;

3.3.9 информацию о результате рассмотрения заявления;

3.3.10 основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в том числе отказа в приеме заявления;

3.3.11 информацию о порядке обжалования действий (бездействия), принимаемых решений специалистами администрации
3.3.12 форму заявления на предоставление муниципальной услуги (далее – заявление) (приложение 1) и форму жалобы на предоставление муниципальной услуги (далее – жалоба) (приложение 3);

3.3.13 условия предоставления муниципальной услуги.

3.4 Информация о входящих номерах, под которыми зарегистрированы заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на получение информации о предоставлении муниципальной услуги, а также информация о принятии решения по заявлению предоставляется специалистами администрации.

 Информация о входящих номерах, под которыми зарегистрированы жалобы на получение информации о предоставлении муниципальной услуги, а также информация о принятии решения по жалобе, предоставляется специалистами администрации.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

4. Наименование муниципальной услуги

и органов, предоставляющих и участвующих в её предоставлении.
4.1 Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на право организации ярмарки на территории рабочего поселка Красные Баки Краснобаковского муниципального района Нижегородской области». 

4.2 Орган, предоставляющий муниципальную услугу – администрация рабочего поселка Красные Баки Краснобаковского муниципального района  
4.3 В предоставлении муниципальной услуги принимают участие:

4.3.1 Федеральная налоговая служба России;

4.3.2 Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области.

4. Результат и сроки предоставления муниципальной услуги.
5.1 Результатом предоставления муниципальной услуги является:

5.1.1 выдача разрешения на право организации ярмарки на территории рабочего поселка Красные Баки Краснобаковского муниципального района Нижегородской области в виде заверенной копии постановления администрации «О разрешении на право организации ярмарки на территории рабочего поселка Красные Баки Краснобаковского муниципального района Нижегородской области» (далее – постановление);

5.1.2 отказ в выдаче разрешения на право организации ярмарки на территории рабочего поселка Красные Баки Краснобаковского муниципального района Нижегородской области в виде письменного уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации ярмарки на территории рабочего поселка Красные Баки Краснобаковского муниципального района Нижегородской области с указанием причины отказа (далее – уведомление об отказе) (приложение 2).

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен у специалиста администрации при обращении на личном приеме.

5.2 Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

5.3 Срок предоставления муниципальной услуги – не более 30 (тридцати) рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

6. Правовые основания предоставления муниципальной услуги.

6.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1. Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием, 12.12.1993 (источник опубликования: «Российская газета», 25.12.1993, №237);

2. Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) (источник опубликования: Собрание законодательства Российской Федерации, 07.08.2000, № 32, ст. 3340);

3. Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» (источник опубликования «Российская газета», № 253, 30.12.2009);

4. Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (источник опубликования: «Парламентская газета», № 17, 08-14.04.2011, «Российская газета», № 75, 08.04.2011, «Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2011, № 15, ст. 2036);

5. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (источник опубликования: «Российская газета», № 168, 30.07.2010);

6. Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011                 № 553 «О порядке оформления и предоставления заявлений и иных документов, необходимых для представления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов» (источник опубликования: «Собрание законодательства Российской Федерации, 18.07.2011, № 29, ст. 4479);

7. Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (источник опубликования: «Российская газета», № 95, 05.05.2006);

10. Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (источник опубликования: «Собрание законодательства Российской Федерации» от 30.05.2011 № 22, ст. 3169);

11. Постановление Администрации рабочего поселка Красные Баки Краснобаковского района Нижегородской области от 17.05.2018 года № 138 «Об утверждении положения о размещении нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования рабочий поселок Красные Баки Краснобаковского района Нижегородской области» 

12. Постановлением Правительства Нижегородской области от 10 августа 2010 года № 482 «О мерах по реализации Федерального закона от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации на территории Нижегородской области» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Правовая среда» № 94 (1216) от 02.09.2010г. (приложение к газете «Нижегородские новости» № 158 (4530) от 02.09.2010г.);

7. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
7.1 Исчерпывающий перечень документов, предоставляемых заявителем:

7.1.1 Заявление на предоставление муниципальной услуги; 

7.1.2 План мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ней (далее - план мероприятий), который должен содержать сведения:

- о наименовании организатора ярмарки;

- о типе и специализации ярмарки;

- о месте проведения ярмарки;

- о сроке проведения ярмарки;

- о максимальном количестве мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарке;

- о количестве мест для парковки автотранспортных средств продавцов и покупателей в соответствии с действующим законодательством;

- о схеме размещения мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг), согласованной с органами по контролю и надзору в сфере обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения, органами по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека, охраны общественного порядка, а также с учетом мест, предоставляемых бесплатно инвалидам и (или) пенсионерам, осуществляющим торговлю продукцией, произведенной в личном подсобном хозяйстве, а также выращенной на садовом, огородном участках (для регулярных ярмарок), и предоставления мест для реализации сельскохозяйственной продукции, не прошедшей промышленной переработки, в том числе с автотранспортных средств. 

7.1.3 Порядок организации ярмарки, который должен содержать информацию:

- об организации охраны ярмарки и участии в поддержании общественного порядка на ярмарке;

- об обеспечении осуществления продажи товаров, соответствующих типу ярмарки;

- об обеспечении соблюдения продавцами требований законодательства Российской Федерации о защите прав потребителей, обеспечении санитарно-эпидемиологического благополучия населения и иных предусмотренных законодательством Российской Федерации требований;

- об обеспечении соблюдения лицами, заключившими с организатором ярмарки договоры о предоставлении мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг), правил привлечения к трудовой деятельности в Российской Федерации иностранных граждан и лиц без гражданства.

7.1.4 Режим работы ярмарки.

7.1.5 Копия документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц (в случае, если организатор ярмарки юридическое лицо).

7.1.6 Копия документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (в случае, если организатор ярмарки индивидуальный предприниматель).

7.1.7 Копия правоподтверждающего документа (в случае наличия зарегистрированных прав в ЕГРН) либо правоустанавливающего документа (в случае отсутствия зарегистрированных прав в ЕГРН) на объект недвижимости или земельный участок, расположенные на территории рабочего поселка Красные Баки Краснобаковского района Нижегородской области, в пределах которых предполагается организовать ярмарку.

7.2. Не допускается требовать от заявителя: 

7.2.1 представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим регламентом;

7.2.2 представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в пункте 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

7.3 Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги:

7.3.1 получение согласований схемы размещения мест для продажи товаров              с органами по контролю и надзору в сфере обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения, органами по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека, охраны общественного порядка;

7.3.2 получение нотариальной доверенности уполномоченному лицу организатора ярмарки.

7.4 Исчерпывающий перечень документов, запрашиваемых в порядке межведомственного взаимодействия:

7.4.1 выписка из Единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (ФНС России); 

7.4.2 документ, подтверждающий наличие зарегистрированных прав в Едином государственном реестре недвижимости на объект недвижимости или земельный участок, расположенные на территории рабочего поселка Красные Баки Краснобаковского района Нижегородской области, в пределах которых предполагается организовать ярмарку (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области).

8. Требования, предъявляемые к документам,

необходимым для предоставления муниципальной услуги.
8.1 Форма заявления на предоставление муниципальной услуги содержит пункты необходимые и обязательные к заполнению организатором ярмарки либо его уполномоченным лицом.

8.2 При обращении на личном приеме или при отправке документов посредством почтового отправления заявление исполняется печатным способом или оформляется путем заполнения формы рукописным способом шариковой ручкой черного или синего цвета и представляется в двух экземплярах, подписанных заявителем.

8.3 При отправке по электронной почте заявление с прилагаемыми документами должны быть в виде: 

8.3.1 текста, исполненного в программе Microsoft Word и сохраненного в виде файла с расширением .rtf или .doc;

8.3.2 сканированной копии исполненного печатным способом либо путем заполнения формы рукописным способом в формате Adobe PDF с качеством не  менее 200 точек на дюйм (dpi) для сохранения всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи заявителя (представителя заявителя), печати (при наличии), исходящего номера и даты заявления; размер файла не может превышать 10 Мб.

8.4 Текст заявления и документов, приложенных к нему должен поддаваться прочтению, в заявлении и в документах не должно иметься подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не должно быть повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, а также, документы не должны быть исполнены карандашом.

8.5 Представленные документы возврату не подлежат и поступают на хранение в отдел.

9. Основания для отказа в приеме заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

для приостановления предоставления муниципальной услуги 

и для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
9.1 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

9.1.1 в заявлении не указаны или указаны не полностью сведения, обязательные для заполнения и необходимые для предоставления муниципальной услуги;

9.1.2 к заявлению не приложены документы, указанные в пункте 7.1 настоящего регламента, которые предоставляются заявителем лично; 

9.1.3 текст заявления и/или документов, приложенных к нему, не поддается прочтению, в заявлении и/или в документах имеются подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также, если заявление и/или документы исполнены карандашом.

9.1.4 с заявлением на предоставление муниципальной услуги обратилось лицо, не являющееся индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом; 

9.1.5 с заявлением на предоставление муниципальной услуги обратилось лицо, не являющееся уполномоченным лицом организатора ярмарки;

9.1.6 при очном обращении за предоставлением муниципальной услуги организатором ярмарки либо его уполномоченным лицом не был предъявлен документ, удостоверяющий личность организатора ярмарки либо его уполномоченного лица, а также доверенность уполномоченного лица организатора ярмарки;

9.1.7  при заочном  обращении за предоставлением муниципальной услуги организатором ярмарки либо его уполномоченным лицом не была приложена сканированная копия документа, удостоверяющего личность организатора ярмарки либо его уполномоченного лица, а также доверенность уполномоченного лица организатора ярмарки.

9.2 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:

9.2.1 личное требование заявителя о таком приостановлении.

9.3 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

9.3.1 предоставление документов, не соответствующих требованиям пункта 7.1 регламента; 

9.3.2 наличие уже выданного разрешения на право организации ярмарки, указанной в плане организации ярмарок, утвержденном администрацией рабочего поселка Красные Баки Краснобаковского района Нижегородской области проводимых юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями;

9.3.3 несоответствие заявленных организатором ярмарки мероприятий требованиям законодательства Российской Федерации в сфере защиты прав потребителей, обеспечение санитарно-эпидемиологического благополучия населения, безопасности, в том числе пожарной, и иным, предусмотренным законодательством Российской Федерации, требованиям;

9.3.4 при повторной подаче заявления, если ранее были документально подтверждены факты невыполнения организатором заявленных мероприятий или требований и условий, предъявляемых к организации ярмарки.

Администрация не вправе принять решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по иным основаниям.

10. Требования к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга.
10.1 Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим и санитарно-гигиеническим требованиям, быть оборудованы средствами телефонной и телекоммуникационной связи, системой противопожарной и охранной сигнализации.

10.2  Информационная табличка, содержащая сведения о полном наименовании, графике работы администрации, должна быть размещена рядом с входом в здание на хорошо просматриваемом посетителями месте.

10.3 В помещении для предоставления муниципальной услуги должно быть предусмотрено оборудование доступных мест общественного пользования (туалета) и размещения, при необходимости, верхней одежды посетителей.

10.4 Помещение для ожидания должно иметь не менее 2 посадочных мест для заявителей.

10.5 Помещение для ожидания оборудуется:

10.5.1 информационными стендами;

10.5.2 местами, оборудованных стульями и столами для заполнения необходимых заявлений и документов, с обеспечением канцелярскими принадлежностями, необходимыми для оформления заявления;

10.5.3 средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

10.6 Рабочее место специалиста, ведущего прием документов, оснащается настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

10.7 Рабочие места специалистов должны быть оборудованы необходимой мебелью, телефонной связью, компьютерной техникой и оргтехникой.

11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
11.1 Администрация посредством соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги, а также порядка предоставления муниципальной услуги, установленных настоящим регламентом, обеспечивает качество и доступность предоставления муниципальной услуги.

11.2 Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

11.2.1 возможность получения муниципальной услуги в электронной форме;

11.2.2 информирование о порядке предоставления муниципальной услуги;

11.2.3 соблюдение сроков выполнения административных процедур и требований к порядку их выполнения;

11.2.4 отсутствие замечаний по результатам проверок качества оказания муниципальной услуги, проводимых контролирующими органами;

11.2.5 отсутствие обоснованных жалоб от заявителей.

12. Иные требования, в том числе учитывающие

особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде
При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде:

12.1 Обеспечение возможности получения организатором ярмарки либо его уполномоченным лицом на официальном сайте администрации рабочего поселка Красные Баки Краснобаковского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на Едином портале государственных и муниципальных услуг:

12.1.1 информации о предоставляемой муниципальной услуге;

12.1.2 формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги в электронном виде и формы жалобы.

12.2. Обеспечение возможности для организатора ярмарки либо его уполномоченного лица, в том числе для инвалидов, в целях получения муниципальной услуги предоставлять документы в электронном виде с использованием электронной почты администрации и Единого портала государственных и муниципальных услуг.

12.3 Обеспечение предоставления организатором ярмарки либо его уполномоченным лицом, в том числе инвалидам, электронного сообщения, подтверждающего поступление обращения в орган, предоставляющий муниципальную услугу, при направлении заявления или жалобы в форме электронного документа.

12.4 В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления услуги им обеспечиваются:

12.4.1 условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга;

12.4.2 возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

12.4.3 сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

12.4.4 надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

12.4.5 оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур и действий.
13. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

13.1 прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

13.2 рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

13.3 направление запросов в порядке межведомственного взаимодействия;

13.4 принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

14. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
14.1 Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления с приложенными документами. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации по адресу: 606700, Нижегородская область, Краснобаковский район. рабочий поселок Красные Баки, улица Свободы, д.57.

14.1.1 При очном обращении заявителя продолжительность оценки представленного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, его регистрации и выдачи второго экземпляра не должны превышать 15 (пятнадцать) минут. Время ожидания в очереди не должно превышать 15 (пятнадцать) минут.

При очном обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность заявителя, свидетельство                  о государственной регистрации (ОГРН либо ОГРНИП), а также, в случае необходимости, доверенность уполномоченного лица. 

В качестве документа, удостоверяющего личность заявителя, может быть представлен один из следующих документов:  

а) паспорт гражданина Российской Федерации; 

б) временное удостоверение личности гражданина, лица без гражданства                (с видом на жительство).

14.2 При приеме заявления специалист администрации: 

14.2.1 проверяет представленное заявление и исчерпывающий перечень документов к нему на полноту и точность указанных в нем сведений, в случае обнаружения ошибок и неточностей предлагает заявителю устранить их;

14.2.2 проверяет представленные подлинники документов, указанные в подпункте 14.1.1 настоящего регламента. Документы, имеющие повреждения текста, неоговоренные исправления, помарки, подчистки приему не подлежат;

14.2.3 регистрирует заявление, указывает дату и номер регистрации на двух экземплярах заявления, ставит свою подпись с указанием ФИО, и один экземпляр заявления выдает заявителю. 

Принятое заявление регистрирует в Книге учета обращений за предоставлением муниципальной услуги, делает соответствующую отметку на двух экземплярах заявления, один из которых возвращает заявителю. Датой принятия к рассмотрению заявления считается дата регистрации в Книге учета обращений за предоставлением муниципальной услуги.

14.3 Специалист администрации уведомляет заявителя: 

14.3.1 о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

14.3.2 об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

14.3.3 о способах получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

14.3.4 о месте, времени и способе получения конечного результата предоставления муниципальной услуги.

14.4 При заочном обращении, в случае предоставления документов для предоставления муниципальной услуги посредством почтового отправления, документы, указанные в подпункте 14.1.1 настоящего регламента, прикладываются к заявлению в виде копий и предъявляются в виде подлинников при получении результата предоставления муниципальной услуги.

 При приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявление и документы возврату не подлежат и поступают на постоянное хранение в администрацию. Экземпляр заявления с отметкой о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляется заявителю в течение 2 (двух) рабочих дней с момента поступления заявления. 

В случае отказа в приеме заявления с приложенными документами специалист администрации делает соответствующую отметку и возвращает заявителю.

14.5 При направлении обращения о предоставлении муниципальной услуги              с использованием электронной почты posadm_krbaki@mail.ru или                                 с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" заявлением является заполнение заявителем соответствующей формы в электронном виде с приложением электронных копий документов, указанных в пункте 7.1 и в подпункте 14.1.1 настоящего регламента.
14.6 Не допускается приостановление или перенос сроков (времени) приема заявления и прилагаемых к нему документов, рассмотрения поданных заявлений и принятие относительно них решений, выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, на каких-либо основаниях, за исключением исчерпывающего перечня оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги;

14.7 Не допускается одним специалистом администрации одновременный прием двух и более заявителей, в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе.

15. Рассмотрение заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.
15.1 Не позднее, чем на следующий рабочий день после приема и регистрации заявления, ответственный исполнитель администрации (далее – исполнитель), в течение 3 (трех) рабочих дней проверяет комплектность документов, анализирует их на соответствие сведений, содержащихся в заявлении требованиям действующего законодательства РФ о защите прав потребителей, в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения, пожарной безопасности, в области охраны окружающей среды, обеспечения общественного порядка, иным требованиям действующего законодательства. 

16. Направление запросов 

в порядке межведомственного информационного взаимодействия

16.1. В случае неполного представления заявителем документов, указанных в пункте 7.1 исполнитель в течение 3 (трех) рабочих дней формирует и направляет межведомственный (ые) запрос (ы) в органы, в распоряжении которых находятся документы, указанные в пункте 7.4 настоящего регламента. 

16.2 Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются документы и (или) информация, или в случае, если такие документы и (или) информация не были представлены заявителем, – следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:

16.2.1 наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

16.2.2 наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

16.2.3 наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

16.2.4 указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

16.2.5 сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документов и (или) информации;

16.2.6 контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

16.2.7 дата направления межведомственного запроса;

16.2.8 фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

16.3 Межведомственный запрос может быть сформирован на бумажном носителе либо в электронном виде и заверяется подписью:

- главы администрации;

- либо заместителя главы администрации.

16.4 Специалист  обеспечивает выполнение обязанностей операторов персональных данных, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012№ 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами» и иными нормативными правовыми актами.

16.5 Специалист обеспечивает создание, обработку, хранение и передачу электронных документов с помощью электронных технических средств с соблюдением необходимой степени защиты, позволяющей гарантировать предотвращение несанкционированных воздействия, разглашения и доступа к защищаемой информации с целью ее уничтожения, модификации, искажения, копирования, блокирования.

16.6 Для обработки персональных данных при регистрации заявителя персональных данных на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) не требуется получение согласия заявителя как субъекта персональных данных в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ. 

16.7 Полученные в порядке межведомственного информационного взаимодействия документы хранятся в архиве администрации. 

16.8 Срок ожидания ответа на запрос в порядке межведомственного информационного взаимодействия – не более 5 (пяти) рабочих дней.

17. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
17.1 После полученного ответа на запрос в порядке межведомственного информационного взаимодействия администрация принимает решение о результате предоставлении муниципальной услуги. Срок принятия решения –  в течение 3 (трех) рабочих дней со дня получения ответа на запрос.

17.2 В случае, когда результатом предоставления муниципальной является постановление администрации «О разрешении на право  организации ярмарки на территории рабочего поселка Красные Баки Краснобаковского района  Нижегородской области» (далее – постановление), не позднее, чем на следующий рабочий день после принятия решения о результате  предоставлении муниципальной услуги, исполнитель готовит его, согласовывает с уполномоченным специалистом администрации, направляет проект на подпись главе администрации.

Срок подготовки, согласования и подписания проекта постановления –                  7 (семь) рабочих дней.

17.3 После всех согласований исполнитель направляет проект постановления на подпись главе администрации.

Срок подписания проекта постановления у главы администрации –                        3 (три) рабочих дня.

17.4 После подписания заверенная копия постановления передается заявителю лично.
17.5 В случае, когда результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление об отказе в выдаче разрешения на право организации ярмарки на территории рабочего поселка Красные Баки Краснобаковского района Нижегородской области исполнитель готовит уведомление с указанием причины отказа.

Срок подготовки уведомления – 2 (два) рабочих дня.

17.6 Уведомление в двух экземплярах передается на подпись:

- главе администрации; 

- либо заместителю главы администрации.

Срок подписания уведомления - 2 (два) рабочих дня. 

17.7 После подписания уведомление передается заявителю лично либо направляется посредством почтового отправления.

 17.8 В случае, если выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется лично заявителю, то им предъявляется документ, удостоверяющий личность, а специалистом администрации в заявлении ставится отметка о выдаче результата предоставления муниципальной услуги. 

Срок выдачи результата предоставления муниципальной услуги при очном обращении – в день обращения не более 15 (пятнадцати) минут.

17.9 В случае обнаружения допущенных ошибок и опечаток в данных заявителя, указанных в постановлении, заявитель имеет право обратиться в администрацию на их исправление.

Срок исправления допущенных ошибок и опечаток – 3 (три) рабочих дня. 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Контроль осуществляется в целях обеспечения своевременного и качественного исполнения обращений заявителей, принятия оперативных мер по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителей, анализа содержания поступающих обращений, а также хода и результатов работы с обращениями заявителей.

18. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решения.
18.1. Текущий контроль за соблюдением административных процедур и действий по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно главой администрации, а также лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги (специалистом администрации).

18.2.1 определяет должностные обязанности своих сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение действующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги.

18.2.2 определяет исполнителя за оформление документов по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет контроль последовательности выполнения задания и сроком предоставления муниципальной услуги, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, несет персональную ответственность за соблюдение действующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги.

18.4 Специалист администрации несет ответственность:

18.4.1 за сохранность принятых документов; 

18.4.2 за анализ документов на соответствие сведений, содержащихся в заявлении требованиям действующего законодательства РФ;

18.4.3 за срок предоставления муниципальной услуги.

18.5 Обязанности всех сотрудников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, по исполнению административного регламента закрепляются в их должностных инструкциях.

18.6 Текущий контроль (плановый контроль) осуществляется путем утверждения графика проведения проверок соблюдения исполнителем положений настоящего регламента. График утверждается главой администрации.

18.7 Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы заявителей, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на жалобы.

18.8 Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, органов местного самоуправления муниципального образования –рабочий поселок Красные Баки Краснобаковского муниципального района Нижегородской области
18.9 Внеплановая проверка организуется и проводится в порядке и форме, установленными в соответствии с действующим законодательством, в случаях обращений граждан с жалобой на нарушение их прав и законных интересов действиями (бездействием), решениями органов, предоставляющих муниципальную услугу.

18.10  В случае выявления нарушений прав заявителей по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с действующим законодательством.

18.11 Ответственность за нарушение установленного порядка исполнения настоящего  регламента  наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

19. Контроль предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.
19.1. Контроль предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных лиц и органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также принимаемых ими решениях нарушений положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Такая информация может быть получена из публикаций информационных материалов в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
20.1. Заявитель вправе обратиться с жалобой на результат предоставления муниципальной услуги и (или) действия должностных лиц администрации.

20.2 Жалоба может быть подана заявителем в следующих случаях:

20.2.1 нарушение срока регистрации заявления;

20.2.2 нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

20.2.3 требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим регламентом для предоставления муниципальной услуги;

20.2.4 отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим регламентом для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных исчерпывающим перечнем оснований для отказа в приеме заявления;

20.2.5 затребование с заявителя платы за предоставление муниципальной услуги;

20.2.6 отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в постановлении либо нарушение установленного срока таких исправлений;

20.2.7 отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

20.3 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в администрацию на решения и действия (бездействия) предоставления муниципальной услуги, изложенной в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, направленной по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" или посредством почтового отправления, принятой при личном приеме.
20.3.1 В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации и документ, подтверждающий полномочия заявителя на осуществление действий от имени организатора в случае, если заявителем является уполномоченное лицо.

В качестве документа, подтверждающего полномочия заявителя на осуществление действий от имени организатора, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

20.3.2 При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 20.3.1 могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных ЭЦП, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
20.4 Жалоба должна содержать:

20.4.1 наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

20.4.2 фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте нахождения заявителя, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

20.4.3 сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

20.4.4 доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы жалобы, либо их копии.

20.5 Перечень должностных лиц администрации, которым может быть подана жалоба:

- глава администрации
- заместитель главы администрации 

20.6 Жалоба, поступившая в администрацию, должна быть зарегистрирована в день ее подачи и передана на рассмотрение в течение 1 (одного) рабочего дня после ее регистрации.

20.6.1 Прием жалобы на действие (бездействия) и решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги на главу администрации, в том числе в электронном виде осуществляет специалист администрации, ответственный за регистрацию обращений. График работы: понедельник-четверг с 8.00-17.00,  пятница с 8.00 - 16.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00, телефон 8(83156) 29-135
20.6.2 Прием жалобы на действие (бездействия) и решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, на имя главы администрации, в том числе в электронном виде, осуществляет специалист администрации, ответственный за регистрацию обращений. График работы: 8.00-17.00, пятница с 8.00 - 16.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00, телефон 8(83156) 29-135
20.7 Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

20.8 По результатам рассмотрения, жалоба в течение 2 (двух) рабочих дней передается ответственному лицу для подготовки ответа с визой о принятии одного из следующих решений:

20.8.1 удовлетворить жалобу;

Решение об удовлетворении жалобы принимается, в том числе, в форме:

а) отмены принятого решения предоставления муниципальной услуги;

б) исправления опечаток и ошибок в выданном постановлении в результате предоставления муниципальной услуги допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу;

в) возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

г) а также в иных формах.

20.8.2 отказать в удовлетворении жалобы.

Решение об отказе в удовлетворении жалобы может быть принято в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями законодательства РФ в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

20.9 Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения одним из способов по желанию заявителя – посредством почтового отправления либо по электронной почте, либо передается лично при очном обращении.

Срок ответа на жалобу – 15 (пятнадцать) рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

20.10 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 КоАП РФ, или признаков состава преступления, глава администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к административному регламенту, 

утвержденному постановлением 

администрации рабочего поселка Красные Баки
 от 13.08.2018 № 223
        В администрацию рабочего поселка Красные Баки 
Краснобаковского муниципального района
Нижегородской области

От   (наименование юридического лица/ИП)_________________

Юридический адрес организации:__________________________

 ______________________________________________________

     В лице директора (Ф.И.О.)_______________________________

______________________________________________________

Уполномоченное лицо (Ф.И.О.)___________________________

______________________________________________________

ИНН__________ _______________________________________

ОГРН/ОГРНИП ________________________________________

Документ, удостоверяющий личность ______________________

Серия _____________№ _______________________

Выдан ________________________________________________
______________________________________________________

Доверенность № ______________________ от ______________

    Почтовый адрес: _______________________________________

______________________________________________________

Контактный телефон__________________________

                                                               Заявление

на предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации ярмарки на территории рабочего поселка Красные Баки Краснобаковского муниципального района Нижегородской области
Прошу Вас согласовать проведение ярмарки (тип ярмарки) ___________________
По адресу _____________________________________________________________
Дата и срок проведения _________________________________________________
Режим работы _________________________________________________________
Специализация ________________________________________________________
Дата подачи заявления «____»____________ 20     год

Должность _________________ Подпись ____________ Фамилия И.О. _________
Заявление и приложенные документы на _____ листах принял

Должность _________________ Подпись ____________ Фамилия И.О. _________________

Заявление зарегистрировано в администрации рабочего поселка Красные Баки Краснобаковского района Нижегородской области   за  № _________  от «_____»  __________________ 20       год

К заявлению прикладываю следующие документы:

1. …….

2. …….

3. ……..

Документы всего на ________ (и прописью) ___________________________________ листах.

Личная подпись заявителя (уполномоченного лица) 

_____________ Фамилия И.О. ________________

Предоставленные документы соответствуют требованиям действующих нормативно-правовых актов, определяющих согласование проведения ярмарки

Должность ____________________ Подпись __________________ Фамилия И.О. _____________

Глава администрации р.п. Красные Баки:
Специалисту администрации                     

________________________________________         ________________________________________

Подготовить Уведомление об отказе

«_____» _______________ 20     год                             «_____» _______________ 20     год

Приложение 2

к административному регламенту 

утвержденному постановлением

администрации рабочего поселка Красные Баки
Краснобаковского района Нижегородской области  

от 13.08.2018 г. № 223
Администрация рабочего поселка Красные Баки 
Краснобаковского района Нижегородской области

Уведомление об отказе в выдаче разрешения на право организации ярмарки 
на территории рабочего поселка Красные Баки 
Краснобаковского района Нижегородской области
От «____» ____________ 20     год                                                                                  №_______

В связи с обращением _______________________________________________________________, о намерении организовать ярмарку на основании заявления,  зарегистрированного в администрации рабочего поселка Красные Баки 
№ _________  от  «_____» _________________ 20      год 

По результатам рассмотрения представленных документов принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Глава администрации                                                               И.О. Фамилия

Получил: «____»___________20___г.____________________________________________
                                                                           (подпись заявителя или его уполномоченного лица, Фамилия И.О.)

Решение направлено в адрес заявителя или его уполномоченного лица

«___»_____________20___г.___________________________________________                                                                                                                                                                                                                    (подпись лица, направившего решение в адрес заявителя или его уполномоченного лица, Фамилия И.О.)

Приложение 3

к административному регламенту 

утвержденному постановлением

администрации рабочего поселка Красные Баки 
Краснобаковского района Нижегородской области  

от 13.08.2018 г. № 223
Главе администрации 

рабочего поселка Красные Баки Краснобаковского
 района Нижегородской области 
От (наименование юридического лица/индивидуального предпринимателя)

__________________________________________________________

Адрес регистрации _______________________________________________

Доверенное лицо (Ф.И.О.)_________________________________________

 Документ, удостоверяющий личность______________________________
Серия _____________№ _______________________

Выдан ________________________________________________
______________________________________________________

документ, подтверждающий полномочия заявителя 

на осуществление действий от имени организатора  

№ ______________________ от ______________

  Почтовый адрес: _______________________________________________
Контактный телефон_____________________________________________

Жалоба

Я,  (Ф.И.О.) , _____________________________________________________

Обратился (лась) с заявлением на ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________«_____» __________________ 20      г.

С решением либо действием (бездействием) должностного лица  

(должность, Ф.И.О. должностного лица)  

Не согласен (не согласна) по следующим основаниям:

______________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение: документы, подтверждающие мои доводы на ______ листах.

Прошу ответ на жалобу направить мне по следующему адресу: ___________________________________________________________________

Подпись заявителя _________                                          Ф.И.О. заявителя 

«______» __________________ 20     г.

Приложение 4

к административному регламенту 

утвержденному постановлением

администрации рабочего поселка Красные Баки 
Краснобаковского района 

Нижегородской области  

от 13.08.2018 г. № 223
Блок - схема предоставления муниципальной услуги
 «Выдача разрешения на право организации ярмарки 
на территории рабочего поселка Красные Баки
 Краснобаковского района Нижегородской области»
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